
Анкета кандидата (специалиста, служащего) №_________                                                                                                        

Подробное заполнение анкеты поможет наилучшим образом учесть Ваш опыт, квалификацию и

пожелания при отборе кандидатов на конкретные вакансии. 

Если у Вас есть рекомендательные письма или характеристики, приложите их к заполненной Анкете-резюме. 

Обязуемся обеспечить полную конфиденциальность информации полученной от Вас.

Фамилия______________________ Имя_________________ Отчество_________________________________

*Если меняли фамилию, то когда и по каким причинам? Укажите предыдущую________________________

Дата и  место рождения _______________________________________________________________________

Паспортные данные: серия______ номер___________ кем, где, когда выдан___________________________

____________________________________________________________________________________________

Семейное положение: ____________________ 

Адрес проживания____________________________________________________________________________

Адрес прописки______________________________________________________________________________

Телефон (способ связи): домашний__________ служебный_____________ контактный__________________ 

E-mail ______________________________________ другое _________________________________________

*Водительские права ___________ Открытые категории ____________________ Стаж вождения _________

*Наличие автомобиля (марка, гос. номер)  _______________________________________________________

Сведения о родственниках:

	Ф.И.О., год рождения, профессия мужа (жены)
	Место работы, должность, телефон


	Место жительства, телефон



	Ф.И.О., год рождения детей


	Место работы (учебы), должность, телефон 


	Место жительства, телефон




Образование:  высшее                        незаконченное высшее                        среднее специальное 
Базовое образование:

	Период
	Учебное заведение, факультет
	Форма обучения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование (дополнительные курсы, стажировки, аспирантура):

	Длительность обучения, год
	Название
	Документ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Знание компьютера: укажите названия программных продуктов, которыми уверенно владеете

	Программные продукты:

Навыки программирования:


Укажите выполняемую Вами работу (за последние 5-7 лет) 

	Число, месяц и год
	Место работы, должность
	Адрес организации

	поступления
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Опишите подробно Ваше последнее место работы:

	Название предприятия, адрес, телефон, Ф.И.О. руководителя


	Сфера деятельности


	
	
	Штат отдела
	
	Количество подчиненных
	

	Дата поступления
	Дата увольнения

	Должность 

	Должностные обязанности:



	Профессиональные достижения


	

	Причина поиска новой работы


	


Опишите  предпоследнее место работы: 
	Название предприятия, адрес, телефон, Ф.И.О. руководителя


	Сфера деятельности


	
	
	Штат отдела
	
	Количество подчиненных
	

	Дата поступления
	Дата увольнения

	Должность 

	Должностные обязанности:



	Профессиональные достижения


	

	Причина поиска новой работы


	


О себе: Ваши увлечения, интересы, хобби_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*Брали ли Вы кредиты, когда, где и на какой срок? Положение на сегодняшний день. ____________________________

______________________________________________________________________________________________________

*Были ли Вы или Ваши родственники судимы? Если да, то когда, за что?_______________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Требования к новому месту работы:

График работы:

Самое раннее время с ______ часов.   Командировки:  да нет 
Сменный режим работы: да нет 
Ненормируемый день: да  нет  
Оплата труда:

На последнем месте работы ___________.

Min требуемая на новом месте _________.  Рост до ____________.

Желаемая форма оплаты:  оклад   оклад+премия  
	
	                        Желаемая  работа:
	

	Должность
	Функции и обязанности, которые Вы могли бы принять


	Есть ли стаж работы в этой должности (лет)?

	
	
	


*Рекомендатели  (люди, которые могут Вас рекомендовать):

	Ф.И.О.
	Название организации
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Работают или работали ли на нашем предприятии Ваши родственники? Кем? Когда? ___________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Как Вы узнали о существовании вакансии на нашем предприятии? Из газеты  От друзей или родственников 
Другое - укажите источник ______________________________________________________________________________
Все представленные мною данные верны.  Даю свое согласие на обработку, хранение, проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе, любыми законными методами, в том числе путем получения данных обо мне у третьей стороны.
Подпись___________________   Дата ______________________200   г.






